IZMJENE | DOPUNA SISTEMATIZACIJE RADNIH MJESTA U UREDU

U Sektoru za proracun iza rednog broja 12. dodaje se novi redni broj 13. koji glasi:
"*13. Visi stru¢ni savjetnik - koordinator za izradu i pracenje prora¢una - 1 izvrSitelj
(1. kategorija, potkategorija visi savjetnik, klasifikacijski rang 4.)

Opis poslova i zadataka:

Zadatak 1.

Obavlja najslozenije poslove koji obuhvacaju koordinaciju aktivnosti vezanih uz prijedlog
Prorac¢una, izmjene i dopune Proracuna, viSegodi$njeg plana uravnoteZenja ProraCuna te
polugodi$njeg 1 godiSnjeg izvjeStaja O izvrSenju Proracuna i izvjeStaja 0 provedbi
viSegodiS$njeg plana uravnotezenja Proracuna preraspodjelu sredstava planiranih u Proracunu,
izvjestaja 0 izvrSenju proracunske zalihe i drugih izvjestaja, suraduje s drugim odjelima unutar
Ureda te koordinira suradnju s drugim gradskim upravnim tijelima. 40 %
Zadatak 2.

Obavlja najslozenije poslove iz djelokruga Odsjeka $to se odnose na pracenje ostvarenja,
likvidnosti i izvrsenje proracuna te davanja smjernica za izvrSavanje poslova iz djelokruga

Odsjeka. 30 %
Zadatak 3.
Sudjeluje u pripremanju uputa za izradu prijedloga financijskih planova gradskih upravnih
tijela i proracunskih korisnika Grada i davanju dodatnih objasnjenja. 20 %
Zadatak 4.

Prati i proucava propise iz djelokruga Odsjeka, predlaze mjere, metode i postupke u vezi s
primjenom propisa iz djelokruga Odjeka, izraduje izvjesca, informacije i druge struc¢ne
materijale te obavlja i druge poslove po nalogu. 10 %

Opis razine standardnih mjerila:

Potrebno stru¢no znanje:

- sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
stru¢ni diplomski studij ekonomske struke

- najmanje cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poznavanje rada na PC-u.

SloZenost poslova: Visok stupanj slozenosti poslova koji ukljucuje rjesavanje najslozenijih

predmeta iz djelokruga Odsjeka, koordiniranje te davanje smjernica u izvrsavanju poslova iz

djelokruga Odsjeka. Posao se obavlja uz primjenu svih propisa sto se odnose na financiranje

Grada i vise vrsta slozenih postupaka iz djelokruga Odsjeka, pa je osobni doprinos visoke

razine.

Samostalnost u radu: Visok stupanj samostalnosti koji uklju¢uje povremeni nadzor te opce i

specifi¢ne upute voditelja Odsjeka.

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama: Svakodnevna suradnja i

komunikacija sa sluzbenicima unutar Odsjeka i ¢esto kontaktiranje sa sluzbenicima drugih

odjela unutar Ureda te s rukovode¢im sluzbenicima Ureda. Cesta suradnja i komunikacija

(verbalna i pisana) s drugim gradskim upravnim tijelima, nadleznim drzavnim tijelima i

drugim subjektima u svrhu obavljanja poslova iz djelokruga Odsjeka, a sve prema uputama

voditelja Odsjeka.

Stupanj odgovornosti i utjecaj na donosenje odluka: Odgovornost koja ukljucuje

odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i

metoda rada, za pravodobno i kvalitetno obavljanje poslova i zadataka te provedbu odluka sto

se odnose na izradu i pracenje Proracuna.".
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Dosadasnji redni brojevi 13. do 39. postaju redni brojevi 14. do 40.

U Sektoru za izvrSavanje prora¢una dosada$nji redni brojevi 40. do 62. postaju redni
brojevi 41. do 63.

U Sektoru za racunovodstvo dosadasnji redni brojevi 63. do 71. postaju redni brojevi
64. do 72.

Pod dosadasnjim rednim brojem 72. koji postaje redni broj 73. rije¢i: "1 izvrsitel}"
zamjenjuju se rijeCima: "2 izvrsitelja”.

Dosadasnji redni brojevi 73. do 78. postaju redni brojevi 74. do 79.

U Sektoru za planiranje i pripremu postupaka javne nabave dosadasnji redni brojevi
79. do 99. postaju redni brojevi 80. do 100.

U Sektoru za provedbu postupaka javne nabave dosadasnji redni brojevi 100. i 101.
postaju redni brojevi 101. i 102.

Pod dosadasnjim rednim brojem 102. koji postaje redni broj 103. broj izvrSitelja: "10"
zamjenjuje se brojem: "11".

Dosadasnji redni brojevi 103. do 107. postaju redni brojevi 104. do 108.

Pod dosadasnjim rednim brojem 108. koji postaje redni broj 109. u opisu razine
standardnih mjerila u potrebnom stru¢nom znanju rijeci: "'s podrucja drustvenih ili tehnickih
znanosti” zamjenjuju se rije¢ima: “"ekonomske ili upravne struke, odnosno s podruéja
tehnickih znanosti".

Dosadasnji redni brojevi 109. do 113. postaju redni brojevi 110. do 114.



